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ตามที่สำนักงานการตรวจเงินแผนดินมีคำสั่งที ่146/2569 ลงวันที ่24 เมษายน พ.ศ. 2569
เรื่อง การปฏิบัติราชการ ณ ที่พักอาศัย (Work from home) สำหร ับข าราชการและล ูกจ าง
สำน ักงานการตรวจเงินแผนดิน (ครั้งที่ ๔) เพื่อเปนการสงเสริมนโยบายประหยัดพลังงานของรัฐบาล และตอ
มาผูวาการตรวจเงินแผนดินไดมีคำสั่งที่ ๙/๒๕๖๙ ลงวันที่ 5 พฤษภาคม พ.ศ. 2569 เรื่อง มอบอำนาจใหรอง
ผูวาการตรวจเงินแผนดินและผูตรวจเงินแผนดินปฏิบัติราชการแทน ในการสั่งใหบุคลากรปฏิบัติงานนอก
สถานที่ตั้งหรือกลับมาปฏิบัติงาน ณ สถานที่ตั้งไดตามที่เห็นสมควร นั้น

เพ ื่อให การปฏ ิบ ัต ิราชการเป นไปด วยความเร ียบร อย และเปนไปในแนวทางเดียวกัน
ภายหลังสิ้นสุดการปฏิบัติราชการ ณ ที่พักอาศัย (Work from home) จึงขอซักซอมแนวทางปฏิบัต ิดังนี้

1. กรณีรายงานผลการปฏิบัติราชการ ณ ที่พักอาศัย (Work from home) ระหวางวันที่ ๒๗
เมษายน ๒๕๖๙ ถึง ๑๕ พฤษภาคม ๒๕๖๙ ใหขาราชการและลูกจางสำนักงานการตรวจเงินแผนดิน
รายงานผลการปฏิบัติราชการ ในสวนของงานท่ีเกิดผลผลิตจากการปฏิบัติแลวเสร็จจริง โดยแสดงใหเห็นถึงผลสัมฤทธ์ิ
และประสิทธิภาพของงาน ซึ่งตองระบุเปนชิ้นงานหรือผลผลิตของงานที่เปนรูปธรรม สามารถตรวจสอบ
และอางอิงได  เชน  รายงานผลการตรวจสอบ  บันทึกขอความหรือหนังสือราชการของโครงการ/งาน/กิจกรรม
ที่แลวเสร็จ เปนตน ทั้งนี้  มิใชการระบุเพียงการศึกษากฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับหรือการปฏิบัติอื่นใด
ที่ไมมีผลผลิตของงานจริงรองรับ และใหจัดทำรายงานผลสัมฤทธิ์การปฏิบัติราชการในภาพรวมของสำนัก
เสนอตอผูวาการตรวจเงินแผนดิน ผานรองผูวาการตรวจเงินแผนดินหรือผูตรวจเงินแผนดินที่กำกับดูแล
ภายในว ันท ี ่ 29 พฤษภาคม ๒๕๖๙ โดยดำเน ินการในระบบสำหร ับจ ัดทำบ ันท ึกข อตกลงและภายในว ันท ี ่ 29 พฤษภาคม ๒๕๖๙ โดยดำเน ินการในระบบสำหร ับจ ัดทำบ ันท ึกข อตกลงและภายในว ันท ี ่ 29 พฤษภาคม ๒๕๖๙ โดยดำเน ินการในระบบสำหร ับจ ัดทำบ ันท ึกข อตกลงและภายในว ันท ี ่ 29 พฤษภาคม ๒๕๖๙ โดยดำเน ินการในระบบสำหร ับจ ัดทำบ ันท ึกข อตกลงและ
รายงานรายงานรายงานรายงานผลการปฏิบัติราชการผลการปฏิบัติราชการผลการปฏิบัติราชการผลการปฏิบัติราชการ
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2. กรณีมีความจำเปนหรือมอบหมายใหบุคลากรภายในสังกัดปฏิบัติงานนอกสถานท่ีต้ังของสำนักงาน
(Work from Anywhere) เพื่อใหเหมาะสมกับสถานการณปจจุบันตามระเบียบสำนักงานการตรวจเงินแผนดิน
วาดวยการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน พ.ศ. 2567 มแีนวทางปฏิบัติ ดังนี้

2.1 ใหขาราชการและลูกจางจัดทำบันทึกขอตกลงฯ เสนอขออนุมัติผูบังคับ
บัญชาตามลำดับชั้น  เพื่อจัดทำแผนงานที่จะตองดำเนินการตามแผนปฏิบัติราชการของสำนักตามหนาที่และ
อำนาจซึ่งตองเปนงานที่ระบุเรื ่อง/โครงการ/เปาหมายที่ชัดเจนงานที่ระบุเรื ่อง/โครงการ/เปาหมายที่ชัดเจนงานที่ระบุเรื ่อง/โครงการ/เปาหมายที่ชัดเจนงานที่ระบุเรื ่อง/โครงการ/เปาหมายที่ชัดเจนและเปนรูปธรรมสามารถเขียนความสำเร็จ
ของงานแตละขั้นตอน รวมทั้งกำหนดระยะเวลาแลวเสร็จ เพื่อดำเนินการใหเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด
(เอกสารแนบ (เอกสารแนบ (เอกสารแนบ (เอกสารแนบ 1)1)1)1) เสนอผูอำนวยการสำนักเพื่อพิจารณาใหความเห็น

2.2  ใหผูอำนวยการสำนักพิจารณาความเหมาะสมในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของ
สำนักงานของขาราชการและลูกจาง ตามขอ 2.๑ เพื่อใหการปฏิบัติราชการเปนไปตามแผนปฏิบัติราชการของ
สำนักตามหนาที่และอำนาจ และใหความเห็นประกอบวา งานที่เสนอตามขางตนสอดคลองและสำคัญตอการ
ปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติราชการแคไหน เพียงไร และตองใชเวลาในการปฏิบัติงานตามความเหมาะสมและ
เปนจริงจำนวนกี่วัน เพื่อเสนอใหรองผูวาการตรวจเงินแผนดินหรือผูตรวจเงินแผนดินที่กำกับดูแลพิจารณา
อนุมัติเปนรายบุคคล  ตามคำสั่งผูวาการตรวจเงินแผนดินที ่๙/๒๕๖๙ ลงวันที่ 5 พฤษภาคม พ.ศ. 2569 เรื่อง
มอบอำนาจให รองผ ูว าการตรวจเง ินแผ นด ินและผ ูตรวจเง ินแผ นด ินปฏ ิบ ัต ิราชการแทนในการสั่งให
บุคลากรปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งหรือกลับมาปฏิบัติงาน ณ สถานที่ตั้งไดตามที่เห็นสมควร

2.๓ เมื่อสิ้นสุดการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง ผูปฏิบัติงานตองรายงานผลการปฏิบัติ
ที่เปนรูปธรรมตามความสำเร็จของงาน (เอกสารแนบ (เอกสารแนบ (เอกสารแนบ (เอกสารแนบ 2)2)2)2) เสนอผูอำนวยการสำนัก เพื่อเสนอรองผูวาการ
ตรวจเงินแผนดินหรือผูตรวจเงินแผนดินที่กำกับดูแล โดยการรายงานผลการปฏิบัติงานตองแสดงใหเห็น
ถึงงานที่สำเร็จตามบันทึกขอตกลง ตามขอ 2.1 สามารถตรวจสอบและอางอิงได ทั้งนี ้ มิใชการระบุเพียงการทั้งนี ้ มิใชการระบุเพียงการทั้งนี ้ มิใชการระบุเพียงการทั้งนี ้ มิใชการระบุเพียงการ
ศึกษากฎหมาย ศึกษากฎหมาย ศึกษากฎหมาย ศึกษากฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับหรือการปฏิบัติอื ่นใดที่ไมมีผลผลิตของงานจริงรองรับ ระเบียบ ขอบังคับหรือการปฏิบัติอื ่นใดที่ไมมีผลผลิตของงานจริงรองรับ ระเบียบ ขอบังคับหรือการปฏิบัติอื ่นใดที่ไมมีผลผลิตของงานจริงรองรับ ระเบียบ ขอบังคับหรือการปฏิบัติอื ่นใดที่ไมมีผลผลิตของงานจริงรองรับ  โดยดำเนินโดยดำเนินโดยดำเนินโดยดำเนิน
การในระบบสำหรับจัดทำบันทึกขอตกลงและรายงานผลการปฏิบัติราชการการในระบบสำหรับจัดทำบันทึกขอตกลงและรายงานผลการปฏิบัติราชการการในระบบสำหรับจัดทำบันทึกขอตกลงและรายงานผลการปฏิบัติราชการการในระบบสำหรับจัดทำบันทึกขอตกลงและรายงานผลการปฏิบัติราชการ

2.4 ผูอำนวยการสำนักมีหนาที่ตองกำกับดูแลการปฏิบัติงานของขาราชการและลูกจาง
ตลอดชวงเวลาที่ไดรับอนุมัติใหปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง เพื่อใหการปฏิบัติงานเกิดผลเปนรูปธรรมและ
เปนไปตามแผนงานที่กำหนด ทั้งนี้ ใหผูไดรับอนุมัติปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งเฉพาะภายในเขตพื้นที่
ภาคหรือจังหวัดที่ตนเองสังกัด หรือบานพักอาศัยที่ไป  -  กลับเปนประจำในชวงเวลาปฏิบัติงานปกติตลอดชวง
เวลาที่ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง และพรอมใหผูบังคับบัญชาสามารถเรียกตัวไดตลอดเวลา รวมทั้งติดตอสื่อสาร
และสามารถรายงานสถานะหรือผลปฏิบัติงานไดตลอดชวงเวลาที่ปฏิบัติงาน โดยตองปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ หลัก
เกณฑ และขอสั่งการ ตลอดจนวิธีปฏิบัติของสำนักงานการตรวจเงินแผนดินตลอดชวงเวลาปฏิบัติงานนอกสถาน
ที่ตั้งอยางเครงครัด
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2.๕ เพื่อควบคุมเวลาในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงานใหผูที่ไดรับอนุมัติ
จัดทำบันทึกขอตกลงในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน  ในระบบสำหรับจัดทำบันทึกขอตกลงในระบบสำหรับจัดทำบันทึกขอตกลงในระบบสำหรับจัดทำบันทึกขอตกลงในระบบสำหรับจัดทำบันทึกขอตกลง
และรายงานผลการปฏิบัติราชการ และรายงานผลการปฏิบัติราชการ และรายงานผลการปฏิบัติราชการ และรายงานผลการปฏิบัติราชการ พรอมทั้งลงเวลาปฏิบัติราชการผานระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล
(DPIS 6) โดยใหผูอำนวยการสำนักกำกับดูแลการปฏิบัติงานดังกลาวอยางเครงครัด

ทั้งนี้ ใหถือปฏิบัติจนกวาจะมีคำสั่งเปลี่ยนแปลง

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการตอไป

 

(นายมณเฑียร เจริญผล)
ผูวาการตรวจเงินแผนดิน

๒๕ พ.ค. ๖๙ เวลา  ๑๕:๒๘:๒๔  (e-Office TSA) Personal PKI
Signature Code : AgkBG-PEPUt-zvVee-Z5oju
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บันทึกข้อตกลงในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน (Work from Anywhere)  
สำหรับข้าราชการและลูกจ้างสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

ระหว่างวันที่ ................................... ถึงวันที่ ................................... 

 
 1. บันทึกข้อตกลงระหว่าง ................................................... กับ ................................................... 
ตำแหน่ง ................................................... สังกัด ................................................... ในฐานะผู้บังคับบัญชา  

 2. ............................................  ได้ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน (Work from Anywhere) 
โดยพักอาศัย ณ ................................................... ..................................................................... ซ่ึงได้รับมอบหมาย
ให้ปฏิบัติงาน ดังนี้                                        

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย ระยะเวลา ความสำเร็จของงาน ผู้มอบหมายงาน 
1. ..........    
2. ..........    
3. ..........    
     หมายเหตุ : กรณีมีงาน/โครงการ/เป้าหมายมากกว่าที่กำหนดไว้ในแบบ สามารถสร้างตารางเพิ่มเติมได้ 

     โดยให้รายงานความคืบหน้าในการทำงานหรือส่งงานที่ได้ดำเนินการแล้วเสร็จในรูปแบบของข้อมูล
ทางอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีการอ่ืนแล้วแต่กรณีต่อผู้บังคับบัญชา โดยผู้บังคับบัญชาจะติดตามการปฏิบัติงานของ
ข้าราชการหรือลูกจ้างสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ผ่านช่องทางการสื่อสารรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ ง  
และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นรับทราบต่อไป 

 3. ...................................................  รับรองว่าจะปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง เฉพาะภายในเขตพ้ืนที่
ภาคหรือจังหวัดที่ตนเองสังกัด หรือบ้านพักอาศัยที่ไป-กลับเป็นประจำในช่วงเวลาปฏิบัติงานปกติ ตลอดช่วงเวลาที่
ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง ตั้งแต่วันที่ ...................................................  ถึง...................................................  และ
พร้อมให้ผู้บังคับบัญชาสามารถเรียกตัวได้ตลอดเวลา รวมทั้งติดต่อสื่อสารและสามารถรายงานสถานะหรือผล
ปฏิบัติงานได้ตลอดช่วงเวลาที่ปฏิบัติงาน โดยปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และข้อสั่งการ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ
ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตลอดช่วงเวลาปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งอย่างเคร่งครัด 

 4 . ผู้บังคับบัญชาและผู้ปฏิบัติงานได้อ่านและทำความเข้าใจข้อตกลงในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ  
ณ ที่พักอาศัยนี้แล้วจึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ  

 
  
 
  
 

 

 
ลงชื่อ..................................ผูบ้ังคับบัญชา         

(....................................) 
     ตำแหน่ง .................................... 
 

 

 

ลงชื่อ.............................................   ผู้ปฏิบัติงาน     
           (....................................)     
 ตำแหน่ง .......................................    
                                                 
 

 

 



(ตัวอย่างบันทกึข้อตกลง WFA) 

หน้าที่ 1 จาก 3 
 

 
 

บันทึกข้อตกลงในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน (Work from Anywhere)  
สำหรับข้าราชการและลูกจ้างสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

ระหว่างวันที่  1 มิถุนายน 2569  ถึงวันที่  12 มิถุนายน 2569 

 
 1. บันทึกข้อตกลงระหว่าง นายชำนาญ ตรวจเงิน ตำแหน่ง นักวิชาการตรวจเงินแผ่นดินชำนาญการ กับ 
นายอำนวย ระดับสูง ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักตรวจเงินแผ่นดินที่ ๒๓ สังกัด สำนักตรวจเงินแผ่นดินที่ ๒๓ ใน
ฐานะผู้บังคับบัญชา  

 2. นายชำนาญ ตรวจเงิน ได้ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน (Work from Anywhere) โดย
พักอาศัย ณ บ้านเลขท่ี xx ถนนพระรามท่ี 6 เขตพญาไท กรุงเทพฯ ซ่ึงได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน ดังนี้                                        

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย ระยะเวลา ความสำเร็จของงาน ผู้มอบหมายงาน 
1. การตรวจสอบบัญชีเง ินฝาก
ธ น า ค า ร ข อ ง ม ห า ว ิ ท ย า ลั ย
รามคำแหง 

5 วัน กระดาษทำการบัญชีเงินฝากธนาคารของ
มหาวิทยาลัยรามคำแหง 

นายอำนวย ระดับสูง
(ผู้อำนวยการสำนัก) 

2. ขออนุมัติตรวจสอบและกำหนด
ประเด็นที่จะตรวจสอบ 

6 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติตรวจสอบและ
บันทึกข้อความขออนุมัติประเด็นการ
ตรวจสอบ เกณฑ์ที่ใช้ในการตรวจสอบ 
และแนวทางการตรวจสอบ รวมถึง
รวมถึงระยะเวลาในการดำเนินการ 

นายอำนวย ระดับต้น 
(ผู้อำนวยการกลุ่ม) 

     หมายเหตุ : กรณีมีงาน/โครงการ/เป้าหมายมากกว่าที่กำหนดไว้ในแบบ สามารถสร้างตารางเพิ่มเติมได้ 

     โดยให้รายงานความคืบหน้าในการทำงานหรือส่งงานที่ได้ดำเนินการแล้วเสร็จในรูปแบบของข้อมูล
ทางอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีการอื่นแล้วแต่กรณีต่อผู้บังคับบัญชา โดยผู้บังคับบัญชาจะติดตามการปฏิบัติงานของ
ข้าราชการหรือล ูกจ้างสำนักงานการตรวจเง ินแผ ่นดินผ่านช่องทางการส ื ่อสารร ูปแบบใดร ูปแบบหนึ่ง  
และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นรับทราบต่อไป 

 3. นายชำนาญ ตรวจเงิน รับรองว่าจะปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง เฉพาะภายในเขตพ้ืนที่ภาคหรือจังหวัด
ที่ตนเองสังกัด หรือบ้านพักอาศัยที่ไป-กลับเป็นประจำในช่วงเวลาปฏิบัติงานปกติ ตลอดช่วงเวลาที่ปฏิบัติงานนอก
สถานที่ตั้ง ตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนายน 2569 ถึงวันที่ 12 มิถุนายน 2569 และพร้อมให้ผู้บังคับบัญชาสามารถเรียก
ตัวได้ตลอดเวลา รวมทั้งติดต่อสื่อสารและสามารถรายงานสถานะหรือผลปฏิบัติงานได้ตลอดช่วงเวลาที่ปฏบิัติงาน 
โดยปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และข้อสั่งการ ตลอดจนวิธีปฏิบัติของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตลอด
ช่วงเวลาปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งอย่างเคร่งครัด 

 4. ผู ้บังคับบัญชาและผู ้ปฏิบัติงานได้อ่านและทำความเข้าใจข้อตกลงในการปฏิบัติหน้าที ่ราชการ  
ณ ที่พักอาศัยนี้แล้วจึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ  

ลงชื่อ     ชำนาญ ตรวจเงิน ผู้ปฏิบัติงาน 
 (นายชำนาญ ตรวจเงิน) 
ตำแหน่ง นักวิชาการตรวจเงินแผ่นดินชำนาญการ 

ลงชื่อ อำนวย ระดับสูง ผู้บังคับบัญชา 
 (นายอำนวย ระดับสูง) 
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนัก 



(ตัวอย่างบันทกึข้อตกลง WFA) 

หน้าที่ 2 จาก 3 
 

 
 

บันทึกข้อตกลงในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน (Work from Anywhere)  
สำหรับข้าราชการและลูกจ้างสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

ระหว่างวันที่  1 มิถุนายน 2569  ถึงวันที่  12 มิถุนายน 2569 

 
 1. บันทึกข้อตกลงระหว่าง นายปฏิบัติการ ตรวจเงิน ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ  
กับ นายอำนวย ระดับสูง ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักบริหารทรัพยากรบุคคล สังกัด สำนักบริหารทรัพยากรบุคคล 
ในฐานะผู้บังคับบัญชา  

 2. นายปฏิบัติการ ตรวจเงิน ได้ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั ้งของสำนักงาน (Work from Anywhere) 
โดยพักอาศัย ณ บ้านเลขท่ี xx ถนนพระรามท่ี 6 เขตพญาไท กรุงเทพฯ ซ่ึงได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน ดังนี้                                        

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย ระยะเวลา ความสำเร็จของงาน ผู้มอบหมายงาน 
1. Infographic ให้ความรู้เกี่ยวกับ
วินัยข้าราชการ 

5 วัน Infographic เรื่องความผิดวินัยใกล้ตัว
อันพึงระวัง 

นายอำนวย ระดับต้น
(ผู้อำนวยการกลุ่ม) 

2. ...    
3. ...    

     หมายเหตุ : กรณีมีงาน/โครงการ/เป้าหมายมากกว่าที่กำหนดไว้ในแบบ สามารถสร้างตารางเพิ่มเติมได้ 

     โดยให้รายงานความคืบหน้าในการทำงานหรือส่งงานที่ได้ดำเนินการแล้วเสร็จในรูปแบบของข้อมูล
ทางอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีการอื่นแล้วแต่กรณีต่อผู้บังคับบัญชา โดยผู้บังคับบัญชาจะติดตามการปฏิบัติงานของ
ข้าราชการหรือล ูกจ้างสำนักงานการตรวจเง ินแผ ่นดินผ่านช่องทางการส ื ่อสารร ูปแบบใดร ูปแบบหนึ่ง  
และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นรับทราบต่อไป 

 3. นายปฏิบัติการ ตรวจเงิน รับรองว่าจะปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง เฉพาะภายในเขตพื้นที่ภาคหรือ
จังหวัดที่ตนเองสังกัด หรือบ้านพักอาศัยที่ไป-กลับเป็นประจำในช่วงเวลาปฏิบัติงานปกติ ตลอดช่วงเวลาที่
ปฏิบัติงานนอกสถานที ่ต ั ้ง ตั ้งแต่ว ันที ่ 1 มิถุนายน 2569 ถึงวันที ่ 12 มิถุนายน 2569  และพร้อมให้
ผู้บังคับบัญชาสามารถเรียกตัวได้ตลอดเวลา รวมทั้งติดต่อสื่อสารและสามารถรายงานสถานะหรือผลปฏิบัติงานได้
ตลอดช่วงเวลาที่ปฏิบัติงาน โดยปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และข้อสั ่งการ ตลอดจนวิธีปฏิบัติของ
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตลอดช่วงเวลาปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งอย่างเคร่งครัด 

 4. ผู้บังคับบัญชาและผู้ปฏิบัติงานได้อ่านและทำความเข้าใจข้อตกลงในการปฏิบัติหน้าที ่ราชการ  
ณ ที่พักอาศัยนี้แล้วจึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ  

 

ลงชื่อ     ปฏิบัติการ ตรวจเงิน ผู้ปฏิบัติงาน 
 (นายปฏิบัติการ ตรวจเงิน) 
ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 

ลงชื่อ อำนวย ระดับสูง ผู้บังคับบัญชา 
 (นายอำนวย ระดับสูง) 
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนัก 

 



(ตัวอย่างบันทกึข้อตกลง WFA) 

หน้าที่ 3 จาก 3 
 

 
 

บันทึกข้อตกลงในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน (Work from Anywhere)  
สำหรับข้าราชการและลูกจ้างสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

ระหว่างวันที่  1 มิถุนายน 2569  ถึงวันที่  12 มิถุนายน 2569 

 
 1. บันทึกข้อตกลงระหว่าง นายปฏิบัติการ ตรวจเงิน ตำแหน่ง นักประชาสัมพันธ์ปฏิบัติการ  
กับ นายอำนวย ระดับสูง ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักประชาสัมพันธ์ สังกัด สำนักประชาสัมพันธ์ ในฐานะ
ผู้บังคับบัญชา  

 2. นายปฏิบัติการ ตรวจเงิน ได้ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั ้งของสำนักงาน (Work from Anywhere) 
โดยพักอาศัย ณ บ้านเลขท่ี xx ถนนพระรามท่ี 6 เขตพญาไท กรุงเทพฯ ซ่ึงได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน ดังนี้                                        

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย ระยะเวลา ความสำเร็จของงาน ผู้มอบหมายงาน 
1. การจัดทำคู่มือการจัดแถลงข่าว
ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

10 วัน 1. Flip books เรื่อง คู่มือการจัดแถลง
ข่าวของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
2. สื่อมัลติมีเดีย เกร็ดความรู้ฉบับย่อ 
เรื่อง คู่มือการจัดแถลงข่าวของสำนักงาน
การตรวจเงินแผ่นดิน 

นายอำนวย ระดับต้น
(ผู้อำนวยการกลุ่ม) 

2. ...    
3. ...    

     หมายเหตุ : กรณีมีงาน/โครงการ/เป้าหมายมากกว่าที่กำหนดไว้ในแบบ สามารถสร้างตารางเพิ่มเติมได้ 

     โดยให้รายงานความคืบหน้าในการทำงานหรือส่งงานที่ได้ดำเนินการแล้วเสร็จในรูปแบบของข้อมูล
ทางอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีการอื่นแล้วแต่กรณีต่อผู้บังคับบัญชา โดยผู้บังคับบัญชาจะติดตามการปฏิบัติงานของ
ข้าราชการหรือล ูกจ้างสำนักงานการตรวจเง ินแผ ่นดินผ่านช่องทางการส ื ่อสารร ูปแบบใดร ูปแบบหนึ่ง  
และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นรับทราบต่อไป 

 3. นายปฏิบัติการ ตรวจเงิน รับรองว่าจะปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง เฉพาะภายในเขตพื้นที่ภาคหรือ
จังหวัดที่ตนเองสังกัด หรือบ้านพักอาศัยที่ไป-กลับเป็นประจำในช่วงเวลาปฏิบัติงานปกติ ตลอดช่วงเวลาที่
ปฏิบัติงานนอกสถานที ่ต ั ้ง ตั ้งแต่ว ันที ่ 1 มิถุนายน 2569 ถึงวันที ่ 12 มิถุนายน 2569  และพร้อมให้
ผู้บังคับบัญชาสามารถเรียกตัวได้ตลอดเวลา รวมทั้งติดต่อสื่อสารและสามารถรายงานสถานะหรือผลปฏิบัติงานได้
ตลอดช่วงเวลาที่ปฏิบัติงาน โดยปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และข้อสั ่งการ ตลอดจนวิธีปฏิบัติของ
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตลอดช่วงเวลาปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งอย่างเคร่งครัด 

 4. ผู ้บังคับบัญชาและผู ้ปฏิบัติงานได้อ่านและทำความเข้าใจข้อตกลงในการปฏิบัติหน้าที ่ราชการ  
ณ ที่พักอาศัยนี้แล้วจึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ  

ลงชื่อ     ปฏิบัติการ ตรวจเงิน ผู้ปฏิบัติงาน 
 (นายปฏิบัติการ ตรวจเงิน) 
ตำแหน่ง นักประชาสัมพันธ์ปฏิบัติการ 

ลงชื่อ อำนวย ระดับสูง ผู้บังคับบัญชา 
 (นายอำนวย ระดับสูง) 
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนัก 

 



หน้าที่ 1 จาก 3 

 

 
 

รายงานผลการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน (Work from Anywhere)  
สำหรับข้าราชการและลูกจ้างสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

ระหว่างวันที่ ................................... ถึงวันที่ ................................... 

 

 ข้าพเจ้า ........................................ .................. ตำแหน่ง ......................................................... 
สังกัด .................................................................................. ขอรายงานผลการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของ
สำนักงาน (Work from Anywhere) ระหว่างวันที่ ...................................  ถึงวันที่ ................................... 
ตามบันทึกข้อตกลงที่กำหนด ดังนี้ 

 สัปดาห์ที่ 1 (ระหว่างวันที่ ...................................  ถึงวันที่ ...................................) 

ลำดับที่ 1 

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย        
        

ผู้มอบหมายงาน         

ระยะเวลาที่ใช้ดำเนินการ         

ความสำเร็จของงาน        
       
        

 

ลำดับที่ 2 

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย        
        

ผู้มอบหมายงาน         

ระยะเวลาที่ใช้ดำเนินการ         

ความสำเร็จของงาน        
       
        

 



หน้าที่ 2 จาก 3 

 

 สัปดาห์ที่ 2 (ระหว่างวันที่ ...................................  ถึงวันที่ ...................................) 

ลำดับที่ 1 

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย        
        

ผู้มอบหมายงาน         

ระยะเวลาที่ใช้ดำเนินการ         

ความสำเร็จของงาน        
       
        

 

ลำดับที่ 2 

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย        
        

ผู้มอบหมายงาน         

ระยะเวลาที่ใช้ดำเนินการ         

ความสำเร็จของงาน        
       
        

 

 สัปดาห์ที่ 3 (ระหว่างวันที่ ...................................  ถึงวันที่ ...................................) 

ลำดับที่ 1 

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย        
        

ผู้มอบหมายงาน         

ระยะเวลาที่ใช้ดำเนินการ         

ความสำเร็จของงาน        
       
        



หน้าที่ 3 จาก 3 

 

 

ลำดับที่ 2 

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย        
        

ผู้มอบหมายงาน         

ระยะเวลาที่ใช้ดำเนินการ         

ความสำเร็จของงาน        
       
        

หมายเหตุ : กรณีมีรายงานผลการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั ้งของสำนักงาน (Work from Anywhere) 
มากกว่าที่กำหนดไว้ในแบบ สามารถสร้างตารางเพ่ิมเติมได้ 

 ปัญหา อุปสรรค ในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน (Work from Anywhere) (ถ้ามี) 
            
            
            
            
             
 

 

ลงชื่อ ............................................. ผู้ปฏิบัติงาน 

 (...........................................) 

ตำแหน่ง ............................................. 

ลงชื่อ ............................................. ผู้บังคับบัญชา 

 (...........................................) 

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนัก/ศูนย์/สถาบัน 

 
 



(ตัวอย่างรายงานผล WFA) 

หน้าที่ 1 จาก 2 

 

 
 

รายงานผลการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน (Work from Anywhere)  
สำหรับข้าราชการและลูกจ้างสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

ระหว่างวันที่  1 มิถุนายน 2569  ถึงวันที่  12 มิถุนายน 2569 

 

 ข ้าพเจ ้า นายชำนาญ ตรวจเง ิน  ตำแหน ่ง น ักว ิชาการตรวจเง ินแผ ่นด ินชำนาญการ  
สังกัด สำนักตรวจเง ินแผ่นดินที ่ ๒๓ ขอรายงานผลการปฏิบัต ิงานนอกสถานที ่ต ั ้งของสำนักงาน  
(Work from Anywhere) ระหว่างวันที่ 1 มิถุนายน 2569  ถึงวันที่ 12 มิถุนายน 2569 ตามบันทึก
ข้อตกลงที่กำหนด ดังนี้ 

 สัปดาห์ที่ 1 (ระหว่างวันที ่ 1 มิถุนายน 2569  ถึงวันที ่ 5 มิถุนายน 2569 ) 

ลำดับที่ 1 

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย การตรวจสอบบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัยรามคำแหง 

ผู้มอบหมายงาน นายอำนวย ระดับสูง 
(ผู้อำนวยการสำนักตรวจเงินแผ่นดินที่ ๒๓) 

ระยะเวลาที่ใช้ดำเนินการ 5 วัน 

ความสำเร็จของงาน กระดาษทำการบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัย
รามคำแหง 

 สัปดาห์ที่ 2 (ระหว่างวันที ่ 8 มิถุนายน 2569  ถึงวันที ่ 12 มิถุนายน 2569 ) 

ลำดับที่ 1 

ชื่องาน/โครงการ/เป้าหมาย ขออนุมัติตรวจสอบและกำหนดประเด็นที่จะตรวจสอบ 

ผู้มอบหมายงาน นายอำนวย ระดับต้น 
(ผู้อำนวยการกลุ่ม) 

ระยะเวลาที่ใช้ดำเนินการ 5 วัน 

ความสำเร็จของงาน บันทึกข้อความขออนุมัติตรวจสอบและบันทึกข้อความขอ
อนุมัติประเด็นการตรวจสอบ เกณฑ์ที่ใช้ในการตรวจสอบ และ
แนวทางการตรวจสอบ รวมถึงรวมถึงระยะเวลาในการ
ดำเนินการ 



(ตัวอย่างรายงานผล WFA) 

หน้าที่ 2 จาก 2 

 

หมายเหตุ : กรณีมีรายงานผลการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั ้งของสำนักงาน (Work from Anywhere) 
มากกว่าที่กำหนดไว้ในแบบ สามารถสร้างตารางเพ่ิมเติมได้ 

 ปัญหา อุปสรรค ในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของสำนักงาน (Work from Anywhere) (ถ้ามี) 
            
            
            
            
             
 

 

ลงชื่อ     ชำนาญ ตรวจเงิน ผู้ปฏิบัติงาน 

 (นายชำนาญ ตรวจเงิน) 

ตำแหน่ง นักวิชาการตรวจเงินแผ่นดินชำนาญการ 

ลงชื่อ อำนวย ระดับสูง ผู้บังคับบัญชา 

 (นายอำนวย ระดับสูง) 

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนัก 

 
 




