
แบบใบลาไปศึกษา  ฝึกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน 
 

เขียนที่  ................................................... 
วันที่ ……. เดือน ………….….. พ.ศ. ……….. 

เรื่อง …………………………………………………………….. 

เรียน ...................................................................... 
 

             ข้าพเจ้า …………………………...………...……….ตําแหน่ง ………………………................................ 
สังกัด …………………………………….……………………………….…. เกิดวันที ่…….. เดือน ………………. พ.ศ. ……….….. 
เข้ารับราชการเมื่อวันที่ ………. เดือน …………………... พ.ศ. …………..…. ได้รับเงนิเดือน ๆ ละ ……………… บาท 
มีความประสงค์ขอลาไป  
   ศึกษาวิชา .............................................................. ขั้นปรญิญา ................................................. 
ณ  สถานศึกษา ...........................................................................  ประเทศ ....................................................  
ด้วยทุน  ........................................................................................................................................................... 
        ฝึกอบรม          ปฏิบัติการวิจัย       ดูงาน   ด้าน/หลักสตูร ...........................................  
…………………………………… ณ …………………………………………………… ประเทศ .................................................
ด้วยทุน …………………………………………….…………………………………………………………………………………….………..  
ทั้งนี้  ต้ังแต่วันที่ ................................... ถึงวันที่ .................................... มีกําหนด .…….ปี ….. เดือน …… วัน 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ ………………………………………………..……………………………………………………
หมายเลขโทรศัพท์ ..................................................................... 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะปฏิบติัตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการเกี่ยวกับการไปศึกษา  
ฝึกอบรม ปฏิบติัการวิจัย หรอืดูงาน  ทุกประการ 
 

           ขอแสดงความนับถือ 
       (ลงชื่อ)  

           (………………………..…………………………..) 
ความเหน็ผู้บังคับบญัชา 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

         (ลงชื่อ)  
            (………………………..…………………………..) 
  (ตําแหน่ง) ……………………………………..…….……… 

          วันที่ ……..…./…………………./………. 
 

คําสั่ง    (   )  อนุญาต (   )  ไม่อนุญาต 
 

        (ลงชื่อ)  
            (………………………..…………………………..) 

     (ตําแหน่ง)   ……………….………………………………… 
                วันที่ ……..…./…………………./………. 
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เอกสารใหความยินยอม 
ประกอบการดำเนินการที่เกี่ยวของกับการขออนุญาตลาไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน  

หรือปฏิบัติงานวิจยั การทำสัญญาการลาและสัญญาค้ำประกัน 
สำนักงานการตรวจเงินแผนดิน 

 
 ขาพเจาผูขออนุญาตลาไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติงานวิจัย/ผูค้ำประกัน/คูสมรสของ 
ผูค้ำประกัน ยินยอมใหหนวยงานและหรือผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล เก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูล 
สวนบุคคลของขาพเจา ตามพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ เพื่อประกอบการ
ดำเนินการเกี่ยวกับการทำสัญญาการลาศึกษา ฝกอบรม ปฏิบัติการวิจัย ดูงาน และการจัดทำสัญญาค้ำประกัน 
ดังกลาวขางตน รวมทั้งการเก็บ รวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลตามกฎหมายดังกลาวเกี่ยวกับการ
ระบุตัวบุคคลผูรับสิทธิ การบันทึกและการแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลที่ เกี่ยวของในระบบสารสนเทศและ
ฐานขอมูลเกี่ยวกับสิทธิของขาพเจาในระบบราชการดวย 
 
  ลงชื่อ                                                ผูขออนุญาตลาฯ 

   (………………………………………………………….) 

  วันที่ ………………/………………/……………… 

  ลงชื่อ                                               ผูค้ำประกัน 

   (………………………………………………………….) 

  วันที่ ………………/………………/……………… 

 ลงชื่อ                                             คูสมรสของผูค้ำประกัน 

   (………………………………………………………….) 

  วันที่ ………………/………………/……………… 

 




