
 แบบรายงานตัวมาศึกษา ฝึกอบรม และดูงาน ณ ต่างประเทศ 
 

ส่งคนืฝา่ยขา้ราชการลาศึกษาก่อนออกเดินทาง 
 

          (  )  ข้าราชการลาศึกษา  (  )  ข้าราชการลาฝึกอบรม  (  )  ข้าราชการดงูาน 
 
1.  ชื่อ (ภาษาไทย)  …………………………………………………………………………………………………..……….….……  
     ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)  ………………………………………………………………………………….………………………….… 
2.  สถานทีต่ดิต่อโดยตรงในประเทศไทย  ……………………………………………………………………………………..… 
     …………………………………….…………………….….  หมายเลขโทรศพัท ์ ………………………………………...…... 
3.  ข้าราชการระดบั  ………… ขั้น  …………………… บาท  ตําแหน่ง  ……………………………………..………….… 
     สังกดักรม  ………………………………………………………………… กระทรวง  ……………………………….………… 
4.  วัน เดือน ปเีกดิ  …………………………….………………………………………………………….………………….…..…… 
5.  กําหนดออกเดนิทางจากกรุงเทพมหานคร  เม่ือวันที ่ ………  เดอืน  …………………… พ.ศ.  ……….......… 
6.  ถือหนงัสอืเดนิทางประเภท  (  )  ธรรมดา  (  )  ราชการเลขที ่ …………………………………………………… 
     ออกให้เม่ือวันที ่………….…….…….  เดือน  ………..……………….………  พ.ศ.  ……………………… 
     มีอายุใช้ได้ถึงวันที ่ …….………………..  เดือน  ……………………..……………..  พ.ศ.  ……..………………… 
7.  ได้วีซ่าเขา้ประเทศ …………………………………………………………………ประเภท .……………………….……… 
8.  พืน้ฐานความรู้ขั้นสูงสดุ  ………………………………………………………วิชา………..……………………..…….……  
     จากสถานศึกษา  ………………………………………………………………………..…..  เม่ือ  พ.ศ. …………………… 
9.  ได้รบัอนุมัติให้มา     (  )  ศกึษา      (  )  ฝึกอบรม      (  )  ดูงาน   
     วิชา  …………………………………………………………………………………………………… ขั้น  ……………………… 
     ณ สถานศึกษา/ฝกึอบรม  ………………………………………………………………………………………………………  
     รัฐ  ……………………………………………………………ประเทศ  ………………………….…………………………………     
     โดยทุน  ………………………………..……………………………….………………………… (ทนุประเภท ……………….) 
     มีกําหนด  ………. ป ี ……… เดือน  ……… วัน  
     นับตั้งแตวั่นที ่…..…  เดือน  …….………..  พ.ศ. ……….  ถึงวันที ่…..…  เดือน ………………พ.ศ. ……… 

 
          ทั้งนี ้ ได้รบัทราบขอ้ปฏบิตัสิําหรบัข้าราชการทีไ่ปศึกษา ฝึกอบรม และดูงาน 

ณ ตา่งประเทศพร้อมเอกสารดังกล่าวด้วยแล้ว 
 
 
 
 

(ลงชื่อ)  ……………………………………………….. 
…………/……………../…………… 

 

user
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แบบรายงานตัวมาศึกษา ฝกอบรม และดูงาน  ณ ตางประเทศ 
 

(  )  สงสํานักงานผูดแูลนักเรียนฯ  ทันทีท่ีเดินทางถึง 
(  )  สงสถานเอกอัครราชทูตไทย ทันทีท่ีเดินทางถึง 
(  )  ขาราชการลาศึกษา  (  )  ขาราชการลาฝกอบรม  (  )  ขาราชการลาดูงาน 
(  )  สงเงินผานสํานักงาน ก.พ.  (  )  ไมสงเงินผานสํานักงาน ก.พ. 
 

1. ชื่อ  (ภาษาไทย)  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ชื่อ  (ภาษาอังกฤษ)  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
2. ขาราชการระดับ  ……………  ขั้น  ……………………  บาท  ตําแหนง  ……………………………………………………………………. 
    สังกัดกรม  …………………………………………………………………………………….  กระทรวง  …………………………………………………. 
3. วัน  เดือน  ปเกิด  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
4. ออกเดินทางจากกรุงเทพมหานคร  เม่ือวันที่  …………………  เดือน  …………………………  พ.ศ.  …………………. 
    ถือหนังสือเดินทางประเภท    (  )  ธรรมดา   (  )  ราชการเลขที ่ ……………………………………………….…. 
    ออกใหเม่ือวันที่  ………..………………  เดือน  ……………………………………………..… พ.ศ.  ……………………….….…………… 
    มีอายใุชไดถึงวันที ่ ……………………  เดือน  ………………………………………………..  พ.ศ.  ……………………….……………… 
6. ไดวีซาเขาประเทศ  ………………………………………………………………….  ประเภท  ………………………………………………………. 
7. พ้ืนความรูขั้นสูงสุด  …………………………………………………………..  วิชา  ……………………………………………………………………. 
    จากสถานศึกษา  …………………………………………………………………………………………  เม่ือ พ.ศ.  ………………………………. 
8. ไดรับอนุมัติใหมา    (  )  ศึกษา    (  )  ฝกอบรม    (  )  ดูงาน     
    วิชา  ……………………………………………………    ขั้น  ……………..…  ณ  สถานศึกษา  ………………………………………………… 
    เมือง  ……………………………………………………………….  ประเทศ  ………………………………………………………………………………... 
    โดยทุน  …………………………………………………………………………………………………………………………….  (ทุนประเภท ……….…) 
    มีกําหนด  ……………………….…..  ป  …………………………………………  เดือน  ………………………………..…………..วัน 
    นับตั้งแตวนัที่  …….  เดือน  ………….……  พ.ศ.  …….…  ถึงวันที ่ ………  เดือน  ………..……  พ.ศ.  ……….. 
9. เดินทางมาถึงประเทศ  ……………………………………………  เม่ือวันที่  …………  เดือน  ……………….  พ.ศ.  …….... 
    ขณะนี้มีทีอ่ยูซึ่งอาจติดตอไดโดยทางไปรษณยีคือ  ………………………………………………………………………….……………… 
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………… 
    โทรศัพท  ………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………….………. 
 
 
 

(ลงชื่อ)  ……………..…………………………………………………. 
..………../…………………../…………... 



แบบฟอรมขอมูลที่อยูปจจุบันของขาราชการ 
 

 

ชื่อ  ………………………………………….…………..…………  นามสกุล  …………………..…………………………………… 
Name  ………………………………………………..  Surname  ……………………….………………..………… 
(  )  ขาราชการ  สังกัด  …………………………………………………………………………………………………………. 
กําลังศึกษาระดับ  (  )  ปริญญาโท  (  )  ปริญญาเอก  (  )  อื่น ๆ   
(  )  ฝกอบรม  ดูงาน  (  )  ปฏิบัติการวิจัย  ณ ประเทศ  …………………………………………… 
ดวยทุน  ………………………………………………………….  ทุนประเภท  (  ) 1ก  (  ) 1ข  (  ) 1ค  (  ) 2 
 
ที่อยูปจจุบัน 

สถานที่  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
เบอรโทรศัพท  …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
โทรสาร  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
E – mail :  ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

หมายเหตุ  หากมกีารเปลี่ยนแปลงที่อยู   โปรดแจงใหสวนการศกึษาและฝกอบรม 
ในตางประเทศ  สํานักงาน ก.พ.  ทราบดวย 
 
 

โปรดสงแบบฟอรมนี้คนืไปยังที่อยูตามที่ระบุดานลางนี ้
สวนการศึกษาและฝกอบรมในตางประเทศ 
สํานักงาน ก.พ.  ถนนพิษณุโลก 
เขตดุสิต  กรงุเทพมหานคร  10300 
BANGKOK, THAILAND 
Tel.  (662) 2819453, 2813333  Ext  1130 
E – mail : thanida@ocsc . go . th 
 
 
 
 
 
 
 



ใบรายงานตัวกลับจากตางประเทศ  (สําหรับขาราชการที่กลับชั่วคราว) 
 

(  )  กลับมาเยี่ยมบาน  (  )  กลับมาเก็บขอมูล  (  )  กลับมากรณีพิเศษ 
1. ชื่อ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ขาราชการสังกัดกรม  ………………………………………………………………………  กระทรวง  …………………………………………. 
    (  )  ไดรบัอนุมัติใหไป    (  )  ศึกษา    (  )  ฝกอบรม    (  )   
    วิชา  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ณ  ……………………………………………………………………….  ประเทศ  …………………….………………………………………………………… 
    ทุน  ………………………………………………………………………………………………………………………….  (ทุนประเภท …………….) 
    มีกําหนดเวลา  ………….  ป  ………….  เดือน  …………  วัน    ตั้งแตวันที่  ………………………………………………. 
    ถึงวันที ่ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
2. ไดยื่นเรื่องขออนุญาตเดินทางกลับชั่วคราวเพื่อเยีย่มบาน   มีกําหนด  …………………………………………………. 
    ตั้งแตวันที ่ ……………………………………….……………………..  ถึงวันที่  ……………………………………………………………………… 
    (  )  ไดรบัอนุมัติแลว                                  (  )  ยังไมไดรับอนุมัต ิ
3. ไดยื่นเรื่องขออนุญาตเดินทางกลับชั่วคราวเพื่อรวบรวมขอมูลประกอบการทาํวิทยานิพนธตอ  
    สํานักงานผูดูแลนักเรยีนฯ แลว  มีกาํหนด  ……………………………….  ตั้งแตวันที ่ ………………………………………. 
    ถึงวันที ่ ………………………………..…………….    (  )  ไดรับอนุมัติแลว     (  )  ยังไมไดรับอนุมัติ 
4. อื่น ๆ  …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
5. วันเดินทางออกจากตางปะเทศ        วันที ่ ……………  เดือน  …………………………..  พ.ศ.  …………….……. 
    วันเดินทางถึงประเทศไทย             วันที่  ……………  เดือน  ……………………………  พ.ศ.  ……….…………. 
    วันรายงานตัวตอสํานักงาน ก.พ.     วันที ่ …….…….  เดือน  ……….………………..  พ.ศ.  ….……...………  
    วันกําหนดเดินทางกลบัไปศึกษาตอ   วันที่  …….…….  เดือน  …………………………..  พ.ศ.  ………..…….… 
    สถานที่ตดิตอระหวางอยูในประเทศไทย   ……………………………………………………………………………………………….. 
    ถนน ……………………………….. เขต/อําเภอ……………………………………จังหวัด …………………………………….……  
    โทรศัพท  ………………………………………………………………………………………. 
 
 
 

(ลงชื่อ)  …………………………………………………………………..  ผูมารายงานตัว 
 
 
  



แบบรายงานตัวกลับจากต่างประเทศ 
 

๑.  ชื่อ (ภาษาไทย)  …………………………………………………………….……………………………………………...……… 
         (ภาษาอังกฤษ)  …………………………………………………………………………………..…………………….….…. 
     ดํารงตําแหน่ง ……………………………………….……………. ระดับ …………… เงินเดอืน ……….……….… บาท 
     สังกัดกรม ………………………………………………………………  กระทรวง  …………………………….……………… 
     วุฒิเดิม  ……………………………………………………  สําเร็จจาก  ……………………………………….…….………… 
     เกิดวันที ่ …………….…..  เดือน  ………………………………………….…..  พ.ศ. ……………………....  
     ที่อยู่ปัจจุบันที่ติดต่อได ้…………………………………………………………………………………………………………… 
     ………………………………………………………………….  โทรศัพท ์ …………………………………………..…………… 
๒.  ได้รับอนุมัติให้ไป  (  )  ศึกษาระดบั  …………………………………………….  (  )  ฝึกอบรม    (  )  ดูงาน 
     วิชา ………………………………………………………… ณ สถานศึกษา  ………………………………….……………… 
     ประเทศ  ………………………………………….  โดยทุน  ………………………………….. (ทุนประเภท ………..) 
     (  )  สําเรจ็ตามโครงการที่ได้รับอนุมัติ  เม่ือวันที ่ …………. เดือน ………………………  พ.ศ. ………….. 
     (  )  ไม่สําเร็จ  เพราะ  …………………….…………………………………………………………………………………  
๓.  ข้าพเจ้ามขี้อสังเกตและความเหน็ที่จะเสนอแนะในเรื่องต่าง ๆ ดังนี้คือ 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
     …………………………………………………………………………………………..………………………………………………… 
4.  ออกเดินทางจากประเทศไทย    วันที่  ……………..  เดือน  …………………………….  พ.ศ.  …………………         
    ออกเดินทางจากต่างประเทศ     วันที ่ ……………..  เดือน  …………………………….  พ.ศ.  …………………          
    เดินทางถึงประเทศไทย   วันที่  ……………..  เดือน  …………………………….  พ.ศ.  ………………….. 
    วันเขา้ปฏบิัติราชการ     วันที ่ ……………..  เดือน  …………………………….  พ.ศ.  ……………….….. 
    วันรายงานตัว ณ สํานักงาน ก.พ. วันที่  ……………..  เดือน ………………………… พ.ศ.  ………………….. 
5.  ข้าพเจ้าไดแ้นบ  (  )  หลักฐานสําเร็จการศึกษา/ฝึกอบรม (  )  Transcript (  )  วิทยานิพนธ ์
    (  )  อื่น ๆ  ……………………………………………………………………………………………………………….. 
    มาพร้อมนีด้้วยแล้ว 
 
 
 

(ลงชื่อ)  ………………………………………………………………… 
ผู้รายงาน 




