
ใบสมัครลาไปศึกษาภายในประเทศ 
 

        เขียนที.่........................................................ 
             วันที.่...............เดือน.......................พ.ศ............. 
เรื่อง สมัครลาไปศึกษาภายในประเทศ 
 

เรียน ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน    
 

            ข้าพเจ้า.......................................................เกิดวันที.่...........เดือน.................พ.ศ............ 
ปัจจบุันอาย.ุ..............ป ี   วุฒิ..............................................สาขาวิชา...................................................... 
เข้ารับราชการในสังกัดสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินเมื่อวันที.่...........เดือน..........................พ.ศ...............
อายุราชการ...........ป ี ขณะนี้ดํารงตําแหน่ง .......................………………….…………............ ระดับ ................... 
กลุ่ม .................................... สํานัก ....................................................... รบัเงินเดือนขั้น ................. บาท 
มีความประสงค์ขอลาไปศึกษาสาขาวิชา..................................................................................................... 
ณ ......................................................................................... มีกําหนด.................... ป ี.................. เดือน 
ตั้งแต่วนัที่ ........... เดือน .................... พ.ศ. .............  ถึงวันที ่............ เดือน .................... พ.ศ. ............. 
ซ่ึงวิชาที่ข้าพเจ้าจะไปศึกษานี้จะเป็นประโยชน์แก่ราชการของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
เพราะ  …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  ข้าพเจ้าได้ทราบหลักเกณฑ์การให้ข้าราชการไปศึกษาภายในประเทศแล้ว ขอรบัรองว่า
ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และจะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์หรือระเบียบว่าด้วยการลา      
ไปศึกษาภายในประเทศทกุประการ 
 

  ระหว่างที่ข้าพเจ้าลาไปศึกษานี้  จะพักอยูที่่บ้านเลขที ่.................. หมู่ที่ ..........................
ซอย .................. ถนน...................... แขวง/ตําบล ............................ เขต/อําเภอ ...................................
จังหวัด ...................................... โทรศัพท์ ......................................... 
 

   ขอแสดงความนบัถือ 
                   (ลงชื่อ) 

   (........................……........................) 
         (ตําแหน่ง)  ........................…….................…...... 

         …….…/………..…..…../…….…. 
 

  (   )   อนุญาต            (   )   ไม่อนุญาต 
 

            (ลงชื่อ) 
  ( ........................................................ ) 

         (ตําแหน่ง)   ........................…….................…...... 
           …….…/………..…..…../…….…. 
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แบบคํารับรองของผู้บังคับบัญชา (ระดับ ๗ ขึ้นไป) 
   
  ข้าพเจ้า ......................................................................................................................... 
ตําแหน่ง ........................................................................ .กลุ่ม ............................................................... 
สํานัก ...................................................... เป็นผูบ้ังคบับัญชาของ ............................................................ 
ตําแหน่ง .................................................... ซ่ึงขอลาไปศึกษาสาขาวิชา .................................................... 
ณ ........................................................... ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ................................................................ 
  ๑.  เป็นผู้มีความประพฤติ ............................................................................................... 
                    ๒.  มีความรู ้ความสามารถ หรือสมรรถภาพในการปฏิบัติราชการ
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
  ๓.  หากทางราชการอนุญาตให้ผู้นี้ลาไปศึกษาแล้ว  จะเสียหายแก่ทางราชการ  หรือ 
กระทบกระเทือนต่ออัตรากาํลังข้าราชการในการปฏิบตัิหน้าที่หรือไม่  อย่างใด 
.................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................. 
  ๔.  ตามคํารบัรองในข้อ  ๓   ข้าพเจ้าจะไม่ขออัตรากาํลังข้าราชการไปทดแทนจนกว่า
ข้าราชการผู้นี้จะครบกําหนดการลาศึกษา 
  ๕.  ข้าพเจ้าเห็นว่า  (ควรหรือไม่ควรให้ข้าราชการผู้นี้ลาศึกษา)  
.................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................. 

                        (ลงชื่อ) 
              (..............…..........…….…......................) 

                    (ตําแหน่ง)  ...................…......…....……............…...... 
                       ……..…/………………../…….…. 

 

คํารับรองของผู้อํานวยการสํานัก/ผู้อํานวยการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ............................................................... เปน็ผู้มีคุณสมบตัิครบถ้วน 
ตามหลักเกณฑ์สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ว่าด้วยการให้ข้าราชการไปศึกษาต่อในประเทศ ระดับสูงกว่า
ปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๐  และขอรับรองยืนยันตามที่ผูบ้งัคับบัญชาของ ............................................. เสนอ. 

        
                        (ลงชื่อ) 

              ( ...................……...……........................ ) 
                     (ตําแหน่ง)  ....................…….....……..............…...... 

                       ……..…/……..….……../…….…. 




